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CATALOGAGAO NA BIBLIOTECA ESCOLAR

Objetivos No final da agdo os formandos deverdo ser capazes de compreender 0s mecanismos
de producgdo e processamento de diferentes tipologias documentais nas bibliotecas
escolares.

Destinatarios = Coordenadores das bibliotecas escolares e respectivas equipas de catalogacao que

nunca tiveram formacao especifica nesta area.

Programa

1. Documento
1.1. Conceito
1.2. Mecanismos de produgao

2. Cadeia documental

3. Introducéo a descrigao bibliografica normalizada de documentos, com
aplicacao da ISBD, ed. consolidada de 2011.

3.1. Principios fundamentais da técnica catalografica

3.2. Objetivos gerais

3.3. Fontes prescritas de informacgé&o para recolha de diferentes elementos

3.4. Ordem de zonas e sequéncia de apresentacéo de elementos

3.5. Elementos obrigatérios e facultativos

3.6. Uso de maiusculas, minusculas, sinais de pontuagao

4. Exercicios de descricao
4.1 .Monografias
4.2. Publicagdes em série
4.3. Audiovisuais
4.4, Material nao livro
4.5. Recursos eletronicos

5. Acesso a descrigao bibliografica normalizada de documentos, aplicando as Regras Portuguesas de
Catalogacéo

Local PONTA DELGADA Formador - Dr. Jo&o Paulo Pereira Almeida
Data 4 A8 DE JULHO DE 2016

{
Duracdo | 30 HORAS ‘ Horario | 09:00h — 12:30h e 14:00h — 16:30h

Divisdo de Validacao e Certificacdo de Ativos
Centro de Formagao da Administragao Publica dos Agores

Rua de Sédo Jodo, 97-101 — 9700-182 Angra do Heroismo

Tel. 296 240 121/2/3/4/6 — Fax 295 213 176 — Correio Eletrénico: cefapa@azores.gov.pt
Sitio http://www.azores.gov.pt/Portal/pt/entidades/vp-cefapa/



